ORIENTACOES PARA HOMOLOGAR PRODUTOS PARA USO
PROPRIO POR DECLARACAO DE CONFORMIDADE

O presente documento tem por objetivo orientar o usuario do sistema SGCH a homologar produtos para uso
proprio e sem direito a comercializagdo.

O roteiro abaixo esta organizado de forma simplificada por etapas a serem cumpridas até a conclusao do
processo de homologagao.

Etapa I
Quero homologar um produto para uso proprio.
O que fazer?

Fazer o autocadastramento no sistema SGCH no site: www.anatel.gov.br

Clicar em informacdes técnicas (indicado pela seta vermelha abaixo).
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Clicar em certificagao de produtos (indicado pela seta vermelha abaixo).
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Clicar no link (indicado pela seta vermelha abaixo).
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Clicar na opgao "Identifique-se" (indicado pela seta vermelha abaixo).
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Clicar na opgao "Ainda nao sou cadastrado" (indicado pela seta vermelha abaixo) e
preencher os dados cadastrais.
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SGCH - Sisterna de Gestdo de Certificacdo e Homologacéo

OBIETIVO: Controlar processos de homolagagSo de produtos, viabiizand consultas & produtos certificados, além dos dados cadastrais de seus respectivos fabricantes.
PUBLICO ALVO: Usuérios da Anatel da &rea da RFCEC; Pessoas fisicas e juridicas que dessjam homologar produtos de telecomunicagBes;
PERMISSAO DE ACESSO:
INFORMACOES FORNECIDAS: Dados cadastrais dos requerentes e fabricantes, além dos dados dos produtos e suas caracteristicas técnicas

Senha: [ |4
NovaSemha: [ |
Confirmacdo daNovaSenha: [ |

Esauedi minha senha | Ainds néo sou cadastrado | Néo quero mais ver o alerta de sequranca
Entrar

Alterar meus dados | X Remover acesso desse sistema




{= SIS - Cadastro de Usudrio - Windows Internet Explorer |:||:.[z|
Entidade (Incluséo) 9

e[ Pais: . rods [ cpF - cadastro de Pessoa Fisica v

2  Limpar Campos | Confirmar |

ApoOs o preenchimento do cadastro, solicitar a Geréncia de Certificacdo da Anatel a
liberacdo para preencher requerimentos para Homologacao para produtos de
telecomunicacdes enviando e-mail para rfcec@anatel.gov.br , com os seguintes
dizeres:

Assunto: Liberacao de perfil para preenchimento de requerimentos
Texto:

Solicito a esta geréncia liberacdao para o preenchimento de requerimento para
homologagado de produtos de telecomunicagdes.

Nome:
CPF: (somente nimeros)

Atenciosamente,

A Anatel enviara e-mail em resposta confirmando a alteracao do perfil de acesso.



Etapa II
Quero preencher o requerimento para homologar um produto.
O que fazer?

Entrar no sistema SGCH informando CPF e senha (como descrito na tela abaixo).
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Na tela seguinte, clicar na opcdo "HOMOLOGAR PRODUTOS".
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Na tela seguinte, clicar na opcdo "PREENCHER REQUERIMENTO".
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Na tela seguinte aparecera um aviso. Ignorar o aviso e clicar "OK".

Windows Internet Explorer,

't &0 & possivel cadastrar requerimento se o seu CPF ndo esta vinculado a uma empresa,

Entre em contato com a Geréncia de Certificacdo (rfcec@anatel.gov.br) e informe o seu CPF, do CMPJ de sua empresa para que este vinculo seja Feito pelo gestor do
SGCH,




Na tela seguinte escolha a opgao “Declaracao de Conformidade”.
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Cadastrar Requerimento

Dados do Certificado
Bem vindo, este € o assistents que ird ajudé-o a preencher o requerimento de homologacso d
Conformidade emitido por um OCD). Em sequida, preencha os dados relativos 2o tipo de d
Para maiores informagies acerca de certificagio & homologagao de pradutas parsgelec

Obs: Todos os campos (4) s30 de preenchimento obrigatdrio.

Cartificado de Conformidade
D=clarzcio d= Conformidade

ia simples & répida, Ele esté dividido em etapas. Primeiramente deverd selecionar o tipe de documento a ser homologade (Dedaracéo de Conformidade ou Certificado de

o escolhido e pressione a tecla Proximo,
agies, consuite 2 Resoluco n® 242,

Tipo do Documento:
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Requerimento: 4
Documento: |- Infarme o Documenta —- w4

o do i 4

Emolumentos: R$200,00

@ Umpar | = Préximo Informe o Tipo do Documento.

|
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Concluido

Selecione o solicitante: escolha a opcao “importador do produto para uso préprio”. O
sistema perguntara se este € um novo requerimento, responda “sim”.
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Cadastrar Requerimento

Dados do Certificado

3em vindo, este € o assistente que ra ajuds-o a preencher o requerimento de homologagdo de forma simples e rapida. Ele ests dividido em etapas. Primeiramente devera seledonar o tipo de documento a ser homalogado (Dedarag3o de Conformidade ou Certificade
Zanformidade emitido por um OCD). Em seguida, preencha os dados relatives ao tipo de documento escolhido e pressione a teca Préximo,

%ara maiores informagdes acerca de certificagio & homologagZo de produtos para telecomunicagbes, consulte a Resolucio n® 242,

Jbs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio.

Tipo do Documento: | Declaragio de Conformidade | | 4A Homologaco por Dedaracio de Conformidade ndo dé direito

VYBScript

tac20 de servicos ou comerdalizacio do produto.

[Impertadar da predute para usa préprio ¥ 4

Requerimento: |Homologacio | v | { Este & um nova prees

Documento: |- Informe & Documanto -

0 de reguerimento?

Emolumentos: R$200,00
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No campo “Documento” escolha a opgdao “Declaracdo de conformidade” caso nao for
realizar ensaio no produto. Apds, clicar em préximo.
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Cadastrar Requerimento
Dados do Certificado

Bem vindo, este € o assistente que ird ajudé o a preencher o requerimento de homologagio de forma simples e répida. Eie est dividido em etapas. Primeiramente deveré selecionar o tipo de documento a ser homologado (Dedarag@o de Conformidade ou Certificado de
Conformidade emitido por um OCD). Em sequida, preencha os dados relatives 20 tipo de documento escolhide & pressione a teda Préximo.

Para maiores informacies acerca de certificagio & homologacho de produtos para Bes, consulte 5o n° 242.

Obs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio.

]| 4 HomologagSo por Dedaragéo de Conformidade no 4 direito 2 prestago de servigos ou comerdializag3o do produta.

Tipo do laracio de C

i [ do produto para uso préprio ¥ | 4

Requerment: Homelcsaste V)1 »

Documento: |- Informa o Documento -
—Irforme o Documento -
Declarecio d= Conformidade
Declaragdo de Conformidade com relatério de ensaio

Emolumentos:

<2 Lmpar | = Préximo

Informe o Tipa de Solicitante.
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Concluida




Preencher os dados da préoxima tela, lembrando-se de selecionar “pessoa fisica” no
primeiro campo. Todos os campos que contenham a seta vermelha sao de

preenchimento obrigatorio.
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Cadastrar Requerimento
Dados do Solicitante

tecla Préximo.
Obs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio.

TipoPessos s
CPF: [000.000.000] 4

Mome: [Fulanc de tal

Endereco do Solicitante

CEP: [70237130 [1 1

| Buscar Endereco | Nioseimeu CEP |

Endereco: [SQs 403 BLOCO 5

14

Nimero: [ |4

Bairro: [ASA SUL

UF: ‘
Municipio: [ BRaSILIA v |4
Contatos do Solicitante
Telefonet: [ 4
e ——
= Préximo

Telefone2:

Informe o sequnds telefone.
Contato: [~ e

lNesta etapa sero informados os dados do solicitante da homologagéo, no czso de produto impartado. Primeraments informe @ numera do CNPJ, se cadastrade, o sistema apresentara os dades correspandentes, caso contrario preencha os Gampos solictades = pressione

S —

Entre com o nimero da CPF,

|
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Escolher o fabricante, caso ndo tenha na lista, preencher. Clicar em préximo.
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Cadastrar Requerimento

Dados do Fabricante

Nesta etapa sero informados os dadas do fabricante. No caso de DedaragBo de Conformidade informe primeramente o numero do CNPJ ou o nome, se cadastrad
Préximo. No caso de Certificado de Conformidade emiido por um GCD os campos j4 estar@o preenchidos pelo OCD podendo ser alterados apenas os plimitn (rvnmE e-mall, fone e fax).

Obs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio,

= = »
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o5 dados caso contrério preencha 03 campos solicitados e pressione 3 teda

Enderego: [5400 Bayfront Plaza ]4
émero: ] c

Bairro: | |

Cidade: [Santa Ciars, CA 95052-8145 4

Codigo Postal: Pais: [Estados Unidos J4
Telefoner: [ Tetefonez: ] ] —

e — e ——
= Proximo Informe o Fabricante

|
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Um aviso informara o nimero que o sistema registrou o requerimento.

Windows Internet Explorer,

Este ndmero & muito importante para acompanhamento do processal Anote, pois por meio dele & possivel continuar o preenchimento mais tarde, caso ndo possa finalizar o

L
cadastro deste requerimento agoral

'E Atengdo: Yocd iniciou o cadastra do requerimento: 095311,

A proxima tela solicita o cadastro de outras unidades fabris se for o caso.
Preenchimento ndo obrigatério. Clicar em préximo.
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Cadastrar Certificado de Conformidade - N.° 953/11
Dados da Unidades Fabris

esta etapa esto listadas, quando houver, as outras unidades fabris cadastradas pelo OCD, no podendo ser alteradas, Pressione a teda Préxima.

Tipo: & Macional O Internacional

Informe: [ - Unidade Fabril Nacional - ~| [ Adicionar |

Relacio de Unidades Fabris
Home: Endereco Localidade Telefone: Contato Excluir

= Préximo

|

Concluida . Tntranet local H100%




Nesta tela, preencher os dados do produto. Para uso proprio, ndo é necessario
preencher o codigo EAN.
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Cadastrar Requerimento - N.© 953/11
Dados do Produto
Nesta etapa serdo informados os dados referentes a0 produto tais como: modelo(s); cédiga(s) de barras do(s) modela(s); tipo; servico/aplicagio. Mo easo de Certificado de Conformidade emitido por um OCD serd necessério informar apenas o(s) cacigo(s) de barras dofs)
modelo(s). Apds preencher todos os campos pressione @ tecla Praximo.
|Obs: Todos os campos (4) s de preenchimento obrigatdrio,
Modelos &) (Clique para adicionar mais Modelos)

HModelo CodigoEAN

I )¢ e —

Dados Complementares

Tipo:
Documento: Informe o Tiso

Categoria: [ ]

Servicos disponiveis: Adicionar/Remover Servigos do Produto

: =

‘Acesso sam fio em bands larga

Bloquear Sinais da Radiocomunicacio
Brinquedo << Remover

Computador Portst =

= Proximo Informe o Fabricante.

Servicos:

|

Cancluida . Intranet local H 0%~

Preencher o tipo de produto e o tipo de servigo. Clicar em préximo.

£Z SGCH - SISTEMA DE GES 5] - Windows Internet Explorer

G'{/ ~ o httpsifanateldsysgd imento/Preencherovojtela, asp 9| [ [

drquive  Edtsr  Exbir  Eavoritos  Ferramentas  Ajuda
pdfi-[ M @[T Eee
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¥ 1 Certificado ‘i 2: Solicitante |> 3: Unidade Fabri > 3. 1: Outras Unidades b 4Produto | » 5: Especificagio b & Laboratdrio P ToArquives |P  8: Conduir ‘

Cadastrar Requerimento - N.° 953/11

Dados do Produto
Nesta etapa sero informados os dadas referentes a0 produto tais como: modela(s); cédigo(s) de barras da(s) modelo(s); tipo; servico/aplicacio. No caso de Certificado de Conformidade emitido por Lm OCD seré necessério informar apenas os) céeligo(s) de barras dofs)
imodelo(s). Apos preencher todos s campos pressione 3 tedla Préximo.
[Obs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio,

Modelos &) (Clique para adicionar mais Modelos)
HModelo CodigoEAN
[rravinbin Kl onorse[ ]
Dados Complementares
Tipo: [ Transceptor Mével FM w4 Categoria:

Documento: Para dedaracio, ndo serd informado,
Servicos disponiveis: Adicionar/Remover Servicos do Produto

|[Service Avancads de Menszgans - SAM Servige 0= Radwamadar

ST | [dcenr>> ]
= Servica de Ridio do Cidad3o 1
SEmE Service d= Radiodfusa Comuntira
Servio de Rediodifusio de Son e Imsgens
Servica de Radiodifusio Sonara em FM =
= Préximo Clique aqui para adicionar o servico & Regulamentacdo

—l

Concluido . Intranet local #100%  ~




Informar os dados técnicos do produto.
Esses dados podem ser obtidos no site do FCC (caso o produto tenha registro nos EUA)

no seguinte endereco: http://transition.fcc.gov/oet/ea/fccid/. O certificado FCC

também pode ser obtido neste site.

Clicar em proximo.
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Cadastrar Requerimento - N.® 953/11

Especificacoes Técnicas do Produto

HNesta etapa sero informadas as especificagdes técnicas do produto, No caso de Dedaragio de Conformidade preencha os campos relacionados abaixo, caso o haja campos espedificos para serem preenchidos preencha apenas o campo Especificagdes Complementares'.
o caso de Certficado de Conformidads emitdo por um OCD as informagBes 1 estario preenchidas pelo OCD, ndo podendo ser alteradas, Apds preencher todas os campos pressions a tacia Préximo.
Obs: Todlos os czmpos (¢ s&o de preenchimento obrigatdrio.

Clique aqui para adicionar

=

Designacio de Emissdes

— m— o - ®

Especificacées Complementares

Faixa de Freqiiéncias Tx Poténcia Maxima de Saida
(MHz) (w)

Especificages Complementares:

Maximo: 8000 Digitados:

Observagoes

Observacdes:

Maximo: 1000 Digitados:

= Proximo

|

Concluido . Tntranet local H100%




Selecione a opcdo “Laboratério ndo cadastrado” (caso nao for fazer ensaio) e clicar em
adicionar. Colocar “1” nos campos que solicitem prazos. Clicar em préximo.
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Cadastrar Requerimento - N.© 953/11
Dados do Laboratério
Nesta etapa serdo informados oz laboratsrio(s) ende o produts foi testade e as garantias do praduto. No caso de Certificado de Conformidade emitdo por um OCD seré necessério preencher apenas os campos referentes as garantias.

Obs: Todos os campos (4) s&o de preenchimento obrigatdrio.

Tipo: @ Macional O Internacional

bU TR - Borstorio Nao Cadastrado v| | Adicionar

Relagao de Laboratdrios

Tipo Nome Endereco Localidade Telefone Responsavel Excluir

|0 Solicitante declara que:

2) todos os exemplares do produto, que vierem a ser fornecidos, terdo caracteristicas idénticas as apresentadas neste pedido de Homologaio;

b) todos os exemplares do produto, que vierem a ser fornecidas, deverdo portar a identficaco da hamologago, conforme disposto no art, 39 do Regulamento para Certficacdo & HomologacSo de Produtos para Telecomunicaces, aprovado pela Resolucio ne 242, de
30/11/2000;

) prestard servico de manutenc3o e assisténcia técnica no pais durante: [ | meses, apés o fornedmento do produto, no laboratdrio onde foram testados os produtos ou no seguinte endereco:

[ — Telefone: [ ] [ —
d) garantrd o fornecmento de pecas de reposicio durante [ meses apds o fornecmento do produta;

) garantiré o produto durante | meses apds o fornecimento;
) fornecerd manuais de operacio & manutencio do produta,

= Proximo Informe um Laboratdrio.

Endereco: [

|

2 Intranet local H 0%~

Concluida

Na tela a seguir, adicionar os seguintes documentos (todos em formato .pdf):

1 - Documento de identidade (colocar no campo “Contrato social”);

2 - CPF (colocar no campo “Cartdao do CNPJ");

3 - Manual do produto (colocar no campo “Manual”);

4 - Certificado FCC ou equivalente (colocar no campo “Outros(requerimento));

5 - Fotos nitidas do produto inclusive da etiqueta do fabricante (no campo “Carta
EAN");

6 - Foto do Selo Anatel indicando onde sera fixado no produto (no campo Selo Anatel).
6.1 - O Selo devera ser apresentado no seguinte formato (ndo é necessario colocar o
codigo de barras em caso de produto para uso préprio):

@ ANATEL

Agéncia Nacional de Telecomunicagées

HHHH-AA-FFFF

(01)07890000000000




7 — Declaracdo de Conformidade conforme o modelo a seguir:
DECLARAC/TO DE CONFORMIDADE
A (nome da empresa ou pessoa fisica) declara que o produto (identificacdo do
produto), modelo (modelo do produto), de fabricacao (nome do fabricante),
atende aos requisitos técnicos aplicaveis conforme lista disponivel na pagina

da Anatel na Internet, datada de
--/--/---- (data da assinatura).

Nome completo, registro da classe (se possuir) e assinatura do responsdvel

Clicar em proximo.
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Cadastrar REQUERIMENTO DE HOMOLOGACAO - N.° 953/11

Arquivos
Nesta etapa deverdo ser anexados os seguintes arguives (todes no formato PDF com tamanha inferior 2 3,5 MB): contrate sodal; carta EAN; cadastro CNPJ; foto com a localizagio e detalhe do Selo ANATEL do madelo do produto ou de tados os madelos, quanda houver mais
de um; manual do produto (do Usudrio, de operagio ou de instalac3c) & outras ue sejam necessénios pra & 3. Os arquivos com o Contrata social, a carta EAN € o cadastro CNP] 56 precisar3o ser anexados na primeira vez ou sempre que houver

alteraco, Pressione e Adiciona/Remove Arquives para anexar os arquivos. Depois de informados os arquivos, pressione a tecla Fechar & depois pressione a tecla Préximo.
|Cbs: Todos os campos (¢ s3o de presnchimento obrigatrio.
Tipo de Arquive Nome Descrigio
Carta da EAN:
Carta de Representacio Comercial:
Cart3o do CNPJ:
Contrato Social:
e-mail;
Manual: «
Outros (Requerimento):
Selo Anatel: ¢

[} Adiciana/Remave Arquivos = Préximo

Data de Inclusdo

|

Concluido S Intranet local 0% -




Clicar “Concluir”.
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Cadastrar Requerimento - N.° 953/11

Finalizar Etapas
Seu requerimento estd pronto para ser cadastrade! Antes disso, confira todas as etapas e caso haja algum erro de preenchimento, alters & retorne a esta etapa. Para cadastrar o seu requerimento agora, pressione a teda Concluir. Serd gerado o boleto que deverd ser
impresso para pagamento em qualauer agéncia bancéria. Assim que constar o rédito, o seu pedido sera analisade. NEo & preciza enviar nenhuma documentacio em papel.

N Processo: 0953/11
Data Emisssdo: 26/05/2011

Conch

|

Cancluida . Intranet local H 0%~

Clicar “OK".

Windows Internet Explorer,

Windows Internet Explorer, [Z|

Requerimento cadastrado com sucessol

LR

O processo de preenchimento foi finalizado.



Etapa III
Quero imprimir o boleto para pagamento.
O que fazer?

Na tela a seguir, selecionar a opcao “Visualizar boleto”.

GCH - SISTEMA DE GESTAO DE CERTIFICACAO E HOMOLOGAGAO - [SIS versdo 2.

.25] - Windows Internet Explorer

> . imentot istaBolek:
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a Consulta

w Preencher Requerimento imento Anexos

Renovar Homologagio (Declaragio|1 5= Fulano de tal 3Com Corporation
' de Conformidade)

D Modelo do Produto Boleto Gerado Boleto Pago Status

wwwhhh siM HAO Requerimento Conduide
1, Acessar meus requerimentos

Pagina: [1] [Ir] [Reg]
Imprimir Homolegagio

i

1, Anexar arquivos.

5 Organismo de Certificagao (OCD}
» Gerenciar Certificado

w Gerenciar Requermentos

' Gerenciar Sistema

w Cadastrar Tabelas Auxilares

Consultar Produtos
Homologados/Certificados

' Produtos Certificados (NGT 004/91)
4 Consutta Off-iine (Fiscaizacio)
 Entidade

 Relatérios.

5 Requistos Tecnicos

jasvascript:onFocushenu(); . Intranet local 100 -

Preencher o nimero do requerimento.
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Pesquisa de Boleto Gerado

10 informado os campos abaixo, serSo apresentados tog

0953/11

N° Requerimento:

[Todos os

-

Fabricante: | Todos os Fabricantas

Ordem de Pesquisa:

2 oo

Ocrescents @ Decrescents

|

taBolet

. Intranet local H100% T

Clicar na palavra “"SIM” abaixo

= SGCH - SISTEMA DE GESTAD DE CERTIFICACAD E HOMDLOGAGAO - [SIS ve:

de “Boleto Gerado”.

indows Internet Explor

LaBolet
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¥ Telalnical ||[[4  Resultado da Consulta

O RFCEC Data do Requerimento Anexos

0953/11 26/05/2011 o=

Fulano de tal

Registro 1 até 1 de 1 registros

= Imprimir

3Com Corporation

Modelo do Produto

wwwhhh

Status

Requerimento Condluida

Pagina: [1] [1r] [Reg]

|

& Intranet local 100 v




Imprima o boleto. O processo estara disponivel para analise a partir da data de

confirmacdo do crédito referente ao boleto.

,_»"j ANATEL - Impressao de Boletos - Windows Internet Explorer
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[(=lalor do Documento [#}0utros Acréscimos

200,00

{#}Mora/MultaiJuros

[(=lWalor Cobrado

Sacado: jair
CNE1/CEF: 52628205553

Autenticagde Mecdnica

& BANCODOBRASIL

00194.56979 28020.016755 96000.213213 5 00000000020000

Local de Pagamento
ATE O VENCIMENTO, PAGAVEL EM QUALQUER BANCO, APOS, PAGAVEL APENAS NO BANCO DO BRASIL

Vencimento

25/06/2011

Cedents
Agéncia Nacional de Telecomunicagées - ANATEL

Receita
Fistel: 413013

Data do Documento MN° Documento Ezpécie Doc. [aosite Data do Processaments Mosso Mimero{FI STEL)
26/05/2011 910.1.5.9993 REC N 26/05/2011 802001673596-0002-13]
M° da Conta/Responsével Carteira Especis Cuantidade alar {=Valor do Documento
18.213 RZ
200,00

1. Informagdes
- Titulos em atrasc somente poder2o ser pagos no Caixa do Bance do Brasil;
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e sk o e e e s e e

- M&o receber apds o vencimento
- Na@o conceder desconto/abatimento/deducao

{-}Outras Dedugdes
detk sk stk etk

CQutro boleto poderd ser obtido no site: http://sistemas.anatel.gov.br/boleto
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